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Einleitung

Das Programm wurde von den vier kirchlichen Kindergartentra-
gerverbdnden und dem Landesjugendamt in Baden-
Wirttemberg gemeinsam entwickelt. In erster Linie soll damit
den Tragern von Kindertageseinrichtungen, die fir den Betrieb
ihrer Einrichtungen einer Erlaubnis bedirfen, ein modernes
Instrument an die Hand gegeben werden, ihrer Meldepflicht
nach § 47 SGB VIII/KIJHG nachkommen zu kénnen. Es werden
daher Daten erfasst, welche in unmittelbaren Zusammenhang
mit der Erteilung der Betriebserlaubnis stehen. Neben den
Stammdaten zu den Tragern und Einrichtungen gehéren dazu
insbesondere Angaben zur Art der Einrichtung, zu den Betreu-
ungsformen, zum Alter der betreuten Kinder und zum Personal.

Zusatzlich kénnen auf freiwilliger Basis auch die Daten der Kin-
dertageseinrichtungen fir die amtliche Jugendhilfestatistik er-
fasst und an das Statistische Landesamt automatisch weiterge-
leitet werden. (Fur Planungszwecke sind diese Daten jedoch
nicht zu nutzen, da die Erfassung auf freiwilliger Basis erfolgt
und daher die Angaben nicht fur alle Einrichtungen vorliegen.

1. Allgemeiner Hinweis

Um die vorhandenen Daten auch fur Planungszwecke nutzen zu
kénnen, wurde ein eigenes Berechtigungskonzept entwickelt,
das nur in dem fir Planungszwecke notwendigen Umfang Zu-
gang zu Daten ermdéglicht und sich auf Leserechte beschrankt.
So kénnen im Rahmen dieser Berechtigung keine Angaben zum
Personal eingesehen und keine Anderungen an den Daten vor-

genommen werden.

Es ermdglicht aber, die Ubrigen Daten fir den zugewiesenen
Planungsbezirk auszuwerten. Diese Zuordnung erfolgt Uber die
Gemeindekennziffern und kann sich auf Landkreise und einzel-

ne Stadte bzw. Gemeinden beziehen.
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2. Anmeldung / Login / Abmeldung

Die Internetseite des Programms erreichen Sie, indem Sie Uber
lhren Internet-Browser (z.B. Internet Explorer) die folgende Ad-

resse eingeben: www.kitaweb-bw.de.

Sollte trotz aller technischer Vorkehrungen unsererseits der
Aufruf der Seite mit dem Hinweis ,Seite kann nicht angezeigt
werden“ abgebrochen werden, liegt das mit grof3er Wahrschein-
lichkeit an den Sicherheitseinstellungen, die sehr unterschied-
lich festgelegt werden. Sie sollten sich in diesem Fall an Ihren
Administrator wenden.

Auf der Login Seite geben Sie lhren Benutzernamen sowie das

Kennwort ein und klicken dann auf Logon.

Um sich Abzumelden verwenden Sie bitte den entsprechenden
Menupunkt im Programm.

3. Andern des Kennwortes

Da es sich vor allem in Bezug auf die Personalangaben um
personenbezogene und somit besonders schutzwirdige Daten
handelt, ist es sehr wichtig, dass die erforderlichen Sicherheits-

regeln hinsichtlich des Datenschutzes beachtet werden.

Dabher bitten wir Sie, dass Sie Ihr Kennwort beim ersten Besuch
des Programms und danach in regelmafigen Abstédnden &n-
dern. Das Kennwort soll mindestens 8-stellig in alpha-
numerischen und Sonderzeichen vergeben werden. Um die
Sicherheit zu gewahrleisten und einen unbefugten Zugriff auf
die Daten zu verhindern wéhlen Sie bitte keine Begriffe oder
Namen, die mit dem Benutzer/der Benutzerin direkt in Verbin-
dung gebracht werden kénnen.

} Fenmmwort

} Stichtan

—~ 3]
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Bemutzername:

Kennwort:
Sonstiges:
Stichtan

Ahmelden

Sonstiges:

kenmawor

Ahmelden

N4

>» Kennmort dndem

Neues Kennwort

Kennwortbestitigung
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4. Navigation im Programm

e Nach dem Login befinden Sie sich auf der Eingangsseite } sl
des Programms, mit der Navigationsleiste, durch die Sie die
einzelnen Datenmasken zur Eingabe per Mausklick aufrufen Daten lesen:
Tra
kdnnen. @ﬂ
] ) ) ) ) Einrichtund
e Bitte beachten Sie, dass je nach Berechtigungsstufe eine
unterschiedliche Auswahl an Funktionen und Auswahlmdg-
. . Auswertung:
lichkeiten zur Verfligung steht. _ |
Listen
e In den Datenmasken bzw. Suchmasken wahlen Sie die
. . . Sonstiges:
einzelnen Felder entweder mit der Maus oder mit der Tabu- )

Stichtag
latortaste (vorwarts) oder "SHIFT"-"Tabulator" (rickwarts) VAT
aus.

e Einige Eingabefelder haben eine Auswahlliste, erkennbar Abmelden

am Dreieck rechts daneben. Die Auswabhlliste wird sichtbar,

wenn das Feld angeklickt wird oder wenn das Feld mit Ta- Sertering: | Elwchngonummer
bulator erreicht wurde und "ALT"-"Pfeil nach unten" (]) ge- e
drickt wird. } Eﬁﬁf;ﬂﬁ;ﬁ””“ﬁe’
ol
Ortgteil
FlanBezirk 1
. . . . . FlanBezirk 2
e Auf jeder Datenmaske wird angezeigt, wo Sie sich gerade BL
. . . . . . . . StraBe
befinden. Zum Beispiel wie im Bild zu sehen, in ,Stichtag Trsigermummer
andern” ;
Stichtag: 15.03.2007 Server 1
»> Stichtag dndem
e Beachten sie die Voreinstellung des Stichtages! Diese In- } Stichiag 11550033220000?? ¥,
formation wird oben in der Datenmaske angezeigt. Der 101 2002 o econ  aoonen
i N N . 15.09.2003 (nur lesen { auswerten)
Stichtag kann Uber das Menu "Stichtag" umgestellt werden.

5. Auswertungen

5.1 Allgemein
Auswertungen erfolgen immer lber den Menu-Punkt ,Listen* Auswertuniy:
und sind nur far die Einrichtungen mdglich, welche in dem zu- } Listen

gewiesenen Bereich liegen. D.h. fir den Bereich, fur den eine

Berechtigung vergeben wurde
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Uber den Menipunkt

Liste

4

LListen“ wird zunachst

RAuswahlkriterien:
die Maske mit Auswahl- SpizeneerbEne
. . . Tragernummern
und Sortierkriterien Bl ;
emeindekennziffern
aufgerufen PLZs
Orte

PlanBezirke 1
PlanBezirke 2

Kennzeichen

gedrickter "Strg"-Taste:

Bestandserhebung__(_CS\/_)__

Hier kinnen Sie mehrere Eintrage wihlen: Den ersten mit normalem Klick, weitere mit zusétlich

Sortierung:

Spitzenverband

Referentiinnen Tragerarten Dekanate
| keine ~ |
Betriebskindergaren
Ewang. Kirchengemeinde
Evang. Verein
lslamische Rel-Gemeinsch. %
Einrichtungsarten Gruppenarten
— = Einrichtungsnummer
keine-4393 #|||keine-3999 Blamyainde iy
||Altersgemischie Einrichtung-4200 Altarsgemischte Gruppe (AM)-360| o4
Betreute Spielgruppe-4500 A mit Kindermn unter 3-3620 -
Betriebskindergarten-4110 Al mit Kindern unter 3 u. liber B30 1oy Bazirk 2
Hor-4300 ||/ AM mit Kindern iber 6-3610 =1
nur Zusammenfassung [ ¢nur bei PDF) Peferent/Fac

Spitzenverband
Tragernumrmer

v .Gemeindekennziﬁer v FEefetent/Fachberater «

5.2 Auswabhlkriterien und Sortierkriterien

Auf der Grundlage der vorgegebenen Auswabhlkriterien kon-
nen Einrichtungen gewahlt werden.

Bei den ersten funf Kriterien-Feldern kénnen die gesuchten
Werte direkt eingegeben werden, also z. B. PLZs ,76131". Es
kann aber auch nach mehreren Werten gesucht werden, also
.76131, 76133" oder ,76000-76999" (die Anfilhrungszeichen
nicht eingegeben!). Auch die Angabe der Anfangswerte ist
mdoglich, also PLZs , 70" sucht nach allen Eintréagen in Stuttgart.
Bei der Gemeindekennziffer sind genauso die jeweiligen Ziffern
einzutragen: Einstellig fir Regierungsbezirke (z. B. 2 fir RGB
Karlsruhe), dreistellig fur Stadt- und Landkreise, sechsstellig fir
Stadte und Gemeinden.

Bei den Kriterien aus Schlissellisten sind alle mdglichen Werte
in einer scrollbaren Liste mit je 5 Zeilen dargestellt. Den ersten
Wert kann man durch einfachen Klick auf den Eintrag auswah-
len. Falls man mehrere Eintrage gleichzeitig auswahlen will,
kann man die weiteren bei gedrickter ,Strg“-Taste anklicken.

Auswahlkriterien:

Spitzenverhdnde
Tragermummern
Gemeindekennzitfern
PLZs

Orte

PlanBezirke 1
PlanBezirke 2

Kennzeichen

Referantinnen Trageratten

keine
Betriebskindergarten
Evang. Kirchengemeinde
Ewvang. Yerein

Islamische Fel -Gemeinsch

Einrichtungsarten

v

keine-4349

Altersgemischie Einrichtung-4200
Eetreute Spielgruppe-4500
Betriebskindergarten-4110
Hort-4300
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Ein Bereich von mehreren Eintragen kann durch Klick auf den ersten Eintrag und Driicken der
Umschalttaste beim Klicken auf den letzten Wert erreicht werden. Einen ausgewahlten Wert

kann man durch ,Strg“-Klick wieder abwahlen.

In den PDF-Listen werden im Kopfteil diejenigen Kriterien angezeigt, die eingegeben wurden. Je
nach zugewiesener Berechtigungsstufe findet eine Vorauswahl statt. Wenn kein Auswahlkriterium
gewahlt wird, werden alle Einrichtungen berilcksichtigt, welche die Zugangsberechtigung zulasst.
Die Sortierung steuert die Reihenfolge bei der Ausgabe der Daten. Es gibt dabei die Mdglichkeit,
auf drei Ebenen zu sortieren. Wenn z.B. die Einrichtungen nach den Gemeindekennziffern sortiert

werden sollen, muss an erster Stelle das Sortierkriterium ,Gemeindekennziffer* ausgewahlt werden.

Sortierunag: Spitzenverband V Gemeindekennziffer V FeferenyFachberater V

FlanBezirk 1
FlanBezirk 2

FLZ
FEeterentFachberater
Spitzenverband
Tragemummer

5.3 Vorinstallierte Listen

Daten werden zu bestimmten Frage- Liste Bestandserhebung (CSY) =l

stellungen in vorinstallierten Listen

Auswahlkriterien:

Etiketten fiir Einrichtung (CSY)

ausgegeben. Es gibt grundsétzlich Spitzenverhande Etiketten fiir Sonderadressen (CSV)
Etiketten fiir Trager (C5Y) —

Gemeindekennziffern

zwei Arten von Listen: Vorgefertigte Etiketten fiir Tréger und ihre Einrichtungen (C5W)
PLZs Liste Meldepflicht (CSY)
H _ H _ H SK 40-01 Ethebung Bundesverainigung Kinder (FDF)
Listen Reports im PDF Format’ die Orte Sk 40-02 Erhebung Bundesvereinigung Mitarbeiter (POF)
.. Sk 40-03 Uebersicht - Kinder pro Landkreis (T3
ausgedruckt werden konnen. Auswer- Kennzsichen 5K 40-03 Uebersicht—KinderEro Landkreis EPD\Q ~

tungen im CSV-Format kdnnen unter
anderem auch in MS-Excel weiter
verarbeitet werden. Hinter dem Titel
der Liste ist vermerkt, um welche Art

es sich handelt.
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5.4 Listen-Beschreibungen

Im Folgenden werden einige Listen exemplarisch beschrieben,
die insbesondere fir Planungszwecke relevant sind.

Es besteht die Mdglichkeit, bestimmte PDF-Listen zusammen-
gefasst oder in der Aufzadhlung der Einrichtungen bzw. Gemein-
den darstellen zu lassen. Dies erreichen Sie Uber die Checkbox
-nhur Zusammenfassung“. Wenn dieses Feld nicht markiert ist,
erfolgt die Aufzéhlung der einzelnen Einrichtungen oder Ge-
meinden. Andernfalls werden die Daten kumuliert und eine Zu-
sammenfassung der Ergebnisse ausgegeben. Diese Mdglichkeit
steht z.B. bei den Listen Bestandsaufnahme und Liste SK 40-

03 Ubersicht Kinder pro Landkreis zur Verfiigung

5.4.1 Ubersicht tiber Zahl der Einrichtungen und Platze

SK 40-03 Ubersicht - Kinder pro Landkreis

Diese PDF-Liste enthalt zusammengefasst die wesentlichen
Daten zur Anzahl der Einrichtungen, der genehmigten und be-
legten Platze, der Altersgruppen und der Gruppenarten. Die
Angaben fir den gesamten Landkreis erhalt man, in dem die
dreistellige Gemeindekennziffer beim Selektionskriterium ,Ge-
meindekennziffer" eingegeben wird bzw. fir eine Gemeinde, in
dem die sechsstellige Ziffer eingegeben wird. Die besondere
Auswahl eines Sortierkriteriums ist nicht notwendig, da dies
keine Auswirkung auf die Darstellung hat.

—~ 3]
= mm E:J

FITCE, WETIETE TTTIT
zusatlich gedrickter
"Stry"-Taste

nur Zusammenfassun

H
=
|

Einrichtungsarten

keine-4999

Altersgemischty
Betreute Spielg)
Betriebskinderg

or-4300
(I' ur bei PDF)
.

Sortierung: I Spitzenverband
OK |
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SK 40-03 Kinder - Uebersicht pro Landkreis

- 15.01.2008 B ;v Refarsnt: = ‘Bemaindskennzifsr: 115 Dekanat; ==
Reohteform: == Elnrlohfungeart: =" Grsppenart: " wabanatzer: nauzsmann

Eine beispielhafte
Darstellung der }

Liste SK 40-03

Enzan Grugoen
.| Halb | Ganz [Micoh [ Fegel | w3 |Fripos mﬁ;:r::;; Hert fiorta
Ubersicht - Kinder e
pro Landkreis
Kreis Anz. | Anz. Anzahl Kinder
Einr. Gr. Gen. Bel. <3 |3-6/7| =6/f | And. | Beh.
Staats
-ang.
115 258 646 | 16189 | 13502 | 229 | 12782 | 491 2601 81
Summe: 258 646 | 16189 | 13502 | 229 | 12782 | 491 2601 81

Anzahl Gruppen
Halb. | Ganz. | Misch. | Regel. | VO [HKrippe | Klein- | Alters-| Spiel- | Hort Hort an|Sonsti

kind | gem. |gruppe Schule
34 12 340 167 4 0 ] 5 10 4 0
34 12 340 167 4 0 69 5 10 4 0

115024 Holzgerlingen
115028 Leonberg
115029 Magstadt
115034 Motzingen

Wird bei dieser Liste die Auswahlmdglichkeit ,nur Zusammen-
fassung” nicht markiert, werden Daten in einer Tabelle gemein- }

debezogen nach Ortsname und Gemeindekennziffer geordnet

angezeigt. Ist dieses Feld markiert, dann werden Ergebnisse 115037 Nufringen
. 115041 Renningen
wie in der Darstellung oben ausgegeben. 115042 Ruteshaim

115044 Schonaich

115045 Sindelfingen
115046 Steinenbronn
115048 Waldenbuch
115050 Well der Stadt
115051 Weil im Schénbuch
115052 Weissach

5.4.2 Einrichtungen und Alterstruktur

Sk 40-11 106 Altersstruktur nach Reg.-Bzk/Gem 115053 Jettingen
. . _— . 115054 Grafenau
In dieser Liste werden alle Einrichtungen einzeln entsprechend 115 Boblingen

dem Selektionskriterium angezeigt. Neben Gruppenanzahl,
genehmigten und belegten Platzen ist die Belegung pro Jahr-
gang ausgewiesen. Also jeder Jahrgang fir sich (0-1, 1-2, usw.
bis 13-14 Jahre). Die Prozentwerte geben den Anteil des jewei-

ligen Jahrgangs an der Belegung an.

Sie sollten fur diese Auswertung ein Sortierkriterium festlegen,
z.B. Gemeindekennziffer, da sich die Reihenfolge bei der Dar-
stellung danach richtet. Entsprechend dem gewahlten Kriterium
werden dann auch Zwischensummen gebildet. Die Gesamt-
summe am Ende der Tabelle bezieht sich auf die ausgewéhlte

Kommune entsprechend der Gemeindekennziffer.
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. . . 5K 40-11 105 Altersstruktur nach Reg/Bez/Gem
Eine Beispiel fur — _

die Liste Sk 40-11 o ———— s ——
106 AIterSStrUktur BRZ | Er_hr. Encohntt [Enz Gr| Amz | Anz Erzahl Finder im AHsr van- ]
nach Reg.Bzk/Gem } T 5 -
GKZ Einr. Nr. Anschrift Anz. Gr.| Anz. Anz.
Gen. PI.| Bsl. PI.

11500100 | 1000666 |Aidlingen, 2 35

11500100 | 6006428 |Aidlingen, i 2 56

|
11500100 | 6006429 | Aidlingen, | 3 a1

5.4.3 Tragerschaft der Einrichtung

SK 40-09 Gesamtiibersicht pro Verband / Trager

Hier sind Einrichtungen entsprechend ihren Tragern nach der Rechtsform gegliedert, wie sie im

Schliissel definiert ist. Es werden die Anzahl der Einrichtungen, der Gruppen, der genehmigten und

belegten Platze aufgefiihrt. Auch hier kénnen entsprechende Selektionskriterien eingegeben wer-

den.
SK 40-09 Gesamtiibersicht pro Verband / Traeger
Stichtagsdatum: 15.01.2005 Spitzenverband: ******** Referent: *****=**
Gemeindekennziffer: 317065 Dekanat: ******** Rechtsform: **+**
Einrichtungsart: ******* Gruppenart: ******** Kitabenutzer: hausmann
Tragerform Anz. Tr.| Anz. Anz. [Anz. Gr. Anzahl Kinder Anz. Anz.
Nr. Bezeichnung Einr. | Einr. in Gen Bel. and. dop. | Beh. Jrach-MA sonst.
Staats. | Staats. MA
1400 Kommunaler 1 8 66,66 31 649 612 89 31 1 73 7
Trager: kreisfreie
Stadt, Landkreis,
kreisangehdrige
Stadt/ Gemeinde
1600  |nichtkonfessicnel 3 3 25,00 4 70 38 0 0 0 10 0
ler Verein
1700 Waldorf 1 1 833 1 20 18 0 0 0 2 0
(Tragerverein
VWaldorfkindergar
ten)
[Zwischensumme : 5 12 = 36 739 (1] ik 3T 1 a5 7
Spitzenverband 2
1000 Evangelische 3 9 100,00 23 560 525 60 10 8 53 0
Kirchengemeindg]
[Zwischensumme : 3 9 - 23 560 525 60 10 8 53 0
Spitzenverband 5
1100 Katholische 7 9 100,00 23 531 460 42 7 0 59 1
Kirchengemeindg]
[Zwischensumme : I 9 - 23 231 460 42 T 0 59 1
Spitzenverband 104
Summe 15 30 - 82 1830 1653 191 48 9 197 8
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5.4.4 Bestandserhebung

Die Liste ,Bestandserhebung® enthédlt zusammengefasst die Angaben, die im Rahmen einer Be-
standserhebung benétigt werden. Es werden die Art der Gruppen, die Anzahl der genehmigten und
belegten Platze, die Belegung nach ausgewéhlten Altersgruppen und Betreuungszeiten dargestellt.
AulRerdem ob die Mdglichkeit zum Mittagessen besteht und ob behinderte Kinder betreut werden.
Es werden alle Gruppen einer Einrichtung aufgefiihrt und Summen pro Einrichtung und pro Ge-
meinde gebildet. Nach jeder Gemeinde wird ein Seitenvorschub durchgefiihrt. Am Ende der Tabelle

wird die Gesamtsumme der ausgewahlten Kommune dargestellt.

Bestandserhebung
tichtagedatum: 13.01.2005 Splizenverband: """ Rafarent: =" Gamelndekennziffar: 335 Dekanat: ==
echtsform: = Elnrichtungsart: === Gruppanart: === Kennzalchan: = Kitabanutzer: =
Art oar Gruppsa ‘Gansah-| Angs- altaregruppen [Anzahl 0er KInder; Eatreuungeumang (&nzahl dar Kind M- [Banhin-
migts -nm'-m—rﬁrgg—l's'-—uwwmlﬁ%— R fag- | aert
Pl Klndar SBSEN
T X ] T | 5 | & [ 7 | & < I I O O O < I 15 TE
350" CTTTTTTT T T - Klndar\garbsn """" - "_:"""'"M'" T TN o emE o oo el e o
Regelgnppe 26 25 a 1] 25 1] o a a 0 25 o [} K 1]
Regelgnppe 26 21 a 1] 2 1] o a a 0 21 o [} K 1]
Regelnppe 25 24 a L1} 24 (i} o a o 0 24 o 0 N o
\."C-GFLDFE 23 24 a L1} 24 (i} o a o 0 24 o 0 N 1
GT-Gruppe 5 i7 a 1] ir 1] o a a 0 7 o [} K 1]
.. Summa Elnrichiung 128 111 1] [ 111 [ 1] 1] [1] [1] 111 1] [1] [1] 1
[ SUMME GRE Jewew 1ww ] Lk} ] 1] 11T [ 1] ] ] 1] T 1] 1] [i] 1
GKZ, Einr.-Nr., Name, Adresse, Triger Geneh-| Ange- Altersgruppen (Anzahl der Kinder)
Art der Gruppe migte meldete] 0-u2 [ 2-u3 [3- ub/7[6/7- ul0] >=10
Platze |Kinder
1 i 3 4 5 6 7 8
......... Summe Einrichtung 30 30 0 0 30 0 0
...... Summe GKZ 316 758 693 0 4 664 19 b
Prozentwerte 91 % 0 % 1% 96 % 3% 1%
...Summe Kreis 316 bzw. ausgew. GKZ 6536 5688 0 97 5347 163 81
Prozentwerte 87 % 0% 2% 94 % 3% 1%
Summe fiir das gesamte Land: 438853 |379506 | 2697 8391 |346411] 15735 | 3824
Prozentwerte 86 % 1% 2% 92 % 4 % 1%
Betreuungsumfang (Anzahl der Kinder) Mit- | Behin- Die Prozentwerte geben den
HTVM |HTNM| VO RG GT Sonst | tag- dert
essen jeweiligen Anteil an der Bele-
9 10 1 12 13 14 15 16 .
D D 0 30 0 0 0 0 gung wieder. In der letzten
0 0 130 | 492 40 31 9 9 Zeile jeweils das Landeser-
0% 0% 19% | 1% b % 4% 26 % 1%
208 129 999 4038 157 157 30 44 { gebnis. Der Prozentwert fur
4 % 2 % 18% | 7T1% 3% 3% 11 % 1% . . .
10760 | 5131 |111296|208741| 37733 | 3397 | 4487 | 2508 die Spalte 15 bezieht sich auf
3% 1% 30 % 55 % 10 % 1% 24 % 1% die Anzahl der Gruppen. D.h.

wie hoch ist der Prozentanteil
der Gruppen, in denen Mittag-

essen angeboten wird.

10
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5.5 CSV-Listen

In CSV-Listen sind alle Daten zusammengestellt, wie Sie in den
einzelnen Datenbank-Tabellen abgelegt sind. Ergénzt durch
weitere Informationen, die flr eine Auswertung wichtig sind.
Daher sind diese ,Listen* sehr umfangreich, bieten aber die
Mdoglichkeit, dass die Daten z. B. Uber MS-Excel ausgewertet
werden kénnen oder auch in andern Programme importiert
werden kdnnen, da das CSV-Format von vielen Anwendungen

gelesen werden kann.

Wer in Excel bewandert ist, kann mit diesen Listen vielfaltige
Auswertungen durchfiihren, die noch nicht als fertige Abfrage
hinterlegt sind. Aber schon fir die Etiketten-Funktion (weiter
untern beschrieben) sind keine Spezialkenntnisse erforderlich.
Rufen Sie eine solche Liste auf, wird zuerst abgefragt, ob diese
Datei unter Excel zur weiteren Bearbeitung abgespeichert oder
geoffnet werden soll.

Je nach Einstellung 6ffnet sich Excel im gleichen Browser-
Fenster. Sie kdnnen nun mit den Daten bereits arbeiten. Es
empfiehlt sich in jedem Fall aber zuerst im XLS-Format (Excel-
Datei-Format) abzuspeichern und dann die Datei in Excel auf-

zurufen.

5.5.1 Betreuungszeiten und Altersjahrgange

Ubersicht Matrix zusammengefasst

Diese Liste enthélt alle Daten zu den Betreuungszeiten
und den einzelnen Altersjahrgangen. Die Werte sind in
Spalten nebeneinander angeordnet; jede Gruppe ent-
spricht einer Zeile.

11

} Wore e kit sweb-b, de

Michien Sie diese Datei tffnen oder speichemn?

Ii—tj Nasme: list print xds

Typ Microsoft Excel-Arbeshlatt, 763 K|

Offren | Speichem
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Ubersicht Matrix

Auch diese Liste enthalt alle Daten zu den Betreuungszeiten
und den Altersgruppen. Wenn sie geéffnet wird, werden die
Daten in Form einer Matrix dargestellt, d.h. jede Betreuungszeit
innerhalb einer Gruppe wird extra in einer Zeile aufgefiihrt. Fir
jede Gruppe sind somit 5 Zeilen notwendig.

Zur Interpretation dieser Liste ist wichtig zu wissen, dass in der
Spalte ,Betreuungszeit” folgende Schlissel fir die einzelnen
Betreuungszeiten vergeben wurden:

1=HT Vorm., 2 = HT Nachm., 3=V0, 4 =RG, 5 = GT,

6 = Sonstige Betreuungszeiten.

In der Datei sind auch alle relevanten Stammdaten der Einrich-

tungen und sonstigen Gruppendaten enthalten.

5.5.2 Weitere Ubersichtslisten

Ukersicht Einrichtungen (CSY)
Uhersicht Gruppen (CSY)
Ubersicht Matrix (CS
Ubersicht batix, zus
Ubersicht Trager (C3Y)

Ubersicht Einrichtungen

Ubersicht Gruppen

Ubersicht Trager

In diesen Listen am Ende der Aufzahlung befindet sich nahezu
der vollstandige Rohdatensatz; es kdnnen somit Auswertungen

nach beliebigen Gesichtspunkten erfolgen.

5.5.3 Etiketten fur Trager und Einrichtungen

Etiketten fiir Einrichtungen
Etiketten fir Trager
Etiketten fiir Trager und ihre Einrichtungen

Diese Listen sind fur Etiketten-Druck oder auch fiir Seriendruck
gedacht. Sie enthalten alle notwendigen Adressangaben. Auch
hier sind die gleichen Selektions- und Sortierkriterien wahlbar.
Es empfiehlt sich, fir die Verwendung der Anschriften immer den

aktuellsten Datensatz auszuwahlen (,Daten aktualisieren®).
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5.6 Planungsbezirke

Planern auf kommunaler (Gemeinden/Stadte) bzw. Kreis-Ebene
(Landkreise) stehen jetzt je zwei eigene Felder bei Einrichtungen
zur Verfugung: PlanBezirk 1 und PlanBezirk 2.

Dabei sind die Felder fur kommunale Planer sowie Planer auf
Kreisebene unabhangig voneinander angelegt. Der Zugriff auf
diese Merkmale ist Uber die Berechtigungsstufe geregelt, sodass
der jeweilige Nutzer nur die eigenen Felder sehen und &andern
kann. Die Felder sind fur Nutzer in der CSV-Liste ,Ubersicht Ein-
richtungen” sichtbar.

Nur Planer kdnnen nach diesem Kriterium bei Auswahl von Ein-
richtungen und Listen selektieren und sortieren. Und nur mit die-
ser Berechtigungsstufe werden diese Merkmale in den Listen
.Bestandserhebung” und , Trager und Einrichtungen“ ausgegeben.

Fir die Ersteingabe der Daten in diese beiden Felder kann jeder
Planer z.B. Uber die Liste ,,Ubersicht Einrichtungen“ eine Liste
Lseiner” Einrichtungen erstellen, dann z.B. mit Excel entsprechen-
de Angaben in den Spalten ,plan_bez |k _1“ und ,plan_bez_lk 2“
(fur die Landkreis-Planer) bzw. ,plan_bez _gem_1“ und
splan_bez_gem_2" (fir die kommunalen Planer einschlief3lich
Stadtkreise) erfassen. Es ist zu beachten, dass nicht mehr als 7
Zeichen verwendet werden.

Dann konnen alle Spalten auf3er der Einrichtungsnummer und
diesen beiden Spalten geléscht werden. Die Datei sollte dann im
CSV-Format abgespeichert werden und kann anschlieRend per
Mail an kdw@kvjs.de geschickt werden. Beim KVJS werden die
Daten vom Administrator in die Datenbank importiert. Fur die wei-
tere Bearbeitung dieser Felder steht die normale Programm-
Oberflache zur Verfugung.

Fur die Landkreise besteht dann eine zweite Moglichkeit der
Zuordnung der Planungsbezirke, wenn die Gemeinden als kleins-
te AusgangsgroRe genommen werden. Es kann dann den Ge-
meindekennziffern (GKZ) eine Kategorie eines Planungsbezirks
zugewiesen werden und diese Liste dann per Mail an den KVJS
geschickt werden. Es wird dann allen Einrichtungen innerhalb
einer Gemeinde der entsprechende Planungsbezirk zugeordnet.
Grundlage hierfiir kann die CSV-Liste SK 40-03 Ubersicht Kinder
pro Landkreis mit der Sortierung Planungsbezirk 1 bzw. Pla-

nungsbezirk 2 sein.
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PECE*ES;

PLZ 77355
Ot Achern
Ortsteil

PlanBezirk 1

PlanBezitk 2 |RE

Auswahlkriterien:

Spitzenverbande
Tragernummern
Gemeindekennziffern
PLs

Orte

PlanBezirke 1

PlanBezirke 2

Unersicht Einrichtungen (CSV)

A | B | C
einrichtungsnummer |plan_bez lk_1plan_bez |k 2|
2009241 Grill Ra
2009242 |G RS
2000233 |GiKI1 RS
2009240 |Grill RS
2009399 |GrkN RS
2000028 Gril3 R3
8008852 Gril3 R3

3K 40-03 Uebersicht - Kinder pro Landkreis (C3V)

nur Zusammenfassung ] (hur bel PDF)

Sortierundg: | FlanBezirk 1 et
1 |PlanBezitk] JGKZ Ort

| 2 |Grikl 317001 Achern

| 3 |Grkl 317057 Kehl

| 4 |Gl 317065 Lahr

| 5 |Gril1 317089 Oberkirch

| 6 |G 317096 Offenburg
T |Grkl2 317026 Ettenheim

| 8 |Gril2 317031 Friesenheim

| 9 |Grikl2 317034 Gengenbach
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Des Weiteren ist das Programm so gestaltet, dass bei Neueinga-
be einer Einrichtung der zugehdérige Planungsbezrk automatisch
zugewiesen wird, wenn die Liste mit GKZ und den Planungsbezir-
ken hinterlegt ist.

Die PDF-Liste ,Bestandserhebung” enthélt diese beiden Felder.
Wenn als erstes Sortierkriterium ,Planungsbezirk1® oder 2 ange-
geben wird, werden zusatzlich Zwischensummen uber die Pla-
nungsbezirke ausgegeben.

Die Listen Ubersicht Gruppen (CSV), Ubersicht Matrix (CSV) und
Liste Matrix zusammengefasst (CSV) enthalten bei Planern zu-

satzlich die Spalten PlanBezirkl und PlanBezirk2.

Die Liste 40-03 (CSV und PDF) erhalt fur Planer eine zusatzliche
Spalte und entsprechende Zwischensummen, wenn als erstes
Sortierkriterium PlanungsBezirk1 oder 2 angegeben wird.

N

o [0 L

Einrichtungsarten —

.
keine-4333 B Ccrcindekennziter
Altersgemischte Einrich oy
Betreute Spielgruppe-4planBezirk 1

Feferent/Fachberater
Spitzenverband
Tragernumrmer

Gemeindekennziffer  +

nur Zusammenfassung

Sortierund:

...... Achern

317001, GrKI1, R5, 2009239, 77855 Achern,

[.R1 41 115 2793
|..R2
[.R3
..R4
|..RS
=
|..R6

|.RT

E1T Ortenaukreis

ol coll o] o
1 5] alol_.
ol
S
Nl
o
&

o
&)
E
e
b
=

E|
@
3
&

]
o
4
o
3
=

17695

GrKI1 /317001 Achern
GrKI1 / 317057 Kehl
GrKI1 /317065 Lahr
GrKI1 / 317089 Oberkirch
GrKI1 / 317096 Offenburg

Schlussbemerkung

In diesem kurzen Leitfaden sind bei weitem nicht alle Funktionen
und Moglichkeiten des Programms dargestellt. Sicher sind auch
andere, nicht beschriebenen Listen fur spezielle Auswertungen
hilfreich. Vielmehr soll dieser Leitfaden helfen, mit den Prinzipien
vertraut zu machen, nach denen das Programm aufgebaut ist und

funktioniert.

Fur Fragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfiigung. lhre Hin-
weise und Ideen zur Weiterentwicklung des Programms oder

des Leitfadens nehmen wir natirlich gerne entgegen.

Ansprechpartner
beim KVJS sind:

Bernd Hausmann,

0711 6375-211
Bernd.Hausmann@KVJS.de
Hans-Jirgen Peckruhn,

0711 6375412
Hans-Juergen.Peckruhn@KVJS.de
Manfred Reinacher-Kay,

0711 6375414
Manfred.Reinacher-Kay@KVJS.de

oder:

kdw@kvjs.de

0711 6375-476

www.kitaweb-bw.de
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