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1. Vorbemerkungen

Die im Rahmen der Meldepflicht nach § 47 SGB VIII erhobenen Daten kénnen mit dem Pro-
gramm ,Kita-Data-Webhouse* (KDW) von den Jugendamtern und Gemeinden/Stadten ohne
eigenes Jugendamt fUr ihre gesetzlich verankerten Planungsaufgaben im Bereich der Kin-
dertagesbetreuung genutzt werden. Hierflir wurde eine eigene Zugangsberechtigung ge-
schaffen (,Planer-Zugang*), die den Einblick in planungsrelevante Daten zuldsst, das Einse-
hen persdnlicher Daten aber verhindert.

Im Zusammenhang mit den Planungsaufgaben wurde von Jugendamtern die Anregung ge-
geben, einige Daten zusatzlich aufzunehmen, die dann auf freiwilliger Basis in Absprache mit
den Einrichtungen und deren Trager ausgefullt werden kénnen. Eine gesetzliche Verpflich-
tung dazu gibt es nicht. Dies ist nun mit diesen KDW-Planungsmodulen méglich.

Folgende Merkmale kénnen zuséatzlich erhoben und dazu separat freigeschaltet werden:

Die Soll-Platzzahlen fir bestimmte Altersgruppen

Anzahl und Betreuungszeit der auswartigen betreuten Kinder
SchlieBtage der Einrichtungen

Voraussichtliche Ubergénge in die Schule

Sprachférderung in der Kindertageseinrichtung
Warte-/Bedarfsliste

Zusétzliche Listen zu den Kindern mit erhéhtem Férderbedarf
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Die neuen Merkmale kénnen ja nach Berechtigung unterschiedlich eingesehen, bearbeitet
und ausgewertet werden. Jugendamter kbnnen mit ihnrem Planer-Zugang Daten einsehen,
nicht andern. Die Stadte und Gemeinden kdnnen mit ihrem Planer-Zugang Daten einsehen
und die Matrix mit den Soll-Platzen bearbeiten, die Einrichtungen und Trager kénnen mit
ihrer Lese-Schreib-Berechtigung alle anderen Daten einpflegen mit Ausnahme der Soll-
Platz-Matrix-Daten; diese kénnen sie nur einsehen, aber nicht selbst bearbeiten. Weitere
Einzelheiten werden in den folgenden Abschnitten erlautert.

Voraussetzung fir die Nutzung der KDW-Planungsmodule ist, dass die Einrichtung und/oder
der Trager eine Zugangsberechtigung hat und die Daten insgesamt mit diesen zusatzlichen
Angaben online eingibt.

Ist das jeweilige KDW-Planungsmodul nicht aktiv geschaltet, erscheinen die zusatzlichen
Merkmale bei den Einrichtungen tberhaupt nicht. Sie werden also nicht mit Abfragen kon-
frontiert, die sie nicht bedienen wollen.



2. Neue Merkmale bei den Einrichtungen und Gruppen

Wenn die Gemeinde bzw. die Stadt das jeweilige KDW-Planungsmodul eingeschaltet hat,
kdénnen far jede Einrichtung in diesem Bereich die zusétzlichen Daten eingegeben werden —
also auch fur die Einrichtungen in kirchlicher und sonstiger freier Tragerschaft.

2.1 Soll-Platzzahlen

Far die Planung ist oft wichtig, nicht nur die Zahl der tatsachlich belegten Platze, sondern
auch die Zahl der belegbaren Platze (Soll-Platzzahl) zu kennen. Als belegbare Platze gelten
solche Platze, fur die Personal bereitgestellt ist und die im Laufe eines Kindergartenjahres
belegt werden sollen. Diese Soll-Platzzahl fr einzelne Altersgruppen ist aus der Betriebser-
laubnis nicht ableitbar, wenn es sich um altersgemischte Gruppen handelt. Aus der Pla-

nungsverantwortung der Gemein- Anzahl der im laufenden Kindergartenjahr belegbaren Plitze im Rahmen der Betriebserlaubnis
de bzw. der Stadt leitet sich die upp His 2u5 S bis 7 Std. ' ' '
Aufgabe ab, die Angaben zu den bis unter 1.Jahr ] 1

Einrichtungen bezlglich der be- URIRHintRe 1o . |

(entfallt
legbaren Platze in den einzelnen

Gruppen vorzunehmen. Dies kann
nur nach einem gemeindeinternen
Entscheidungsprozess vor Ort in
Abstimmung mit allen Einrichtungen erfolgen. Meldet sich daher eine Gemeinde oder Stadt
mit ihrem Planer-Zugang an, so kann sie fur alle Einrichtungen in ihrem Bereich Soll-Daten in
der Gruppenmaske eingeben. Dabei kénnen fir die Kinder unter drei Jahren die Angaben fir
die einzelnen Jahrgange oder aber auch fir die Altersgruppe insgesamt gemacht werden.
Die Summe aller Eintrage wird mit der Gesamtzahl der genehmigten Platze tberpriift und
darf nicht dartiber liegen.

5 | | s 5 B
1 1

Die Angaben Zu den be|eg_ Anzahl der im laufenden Kindergartenjahr belegbaren Plitze im Rahmen (Ie-l Betr.lehsel'l.al"llmls

baren Platzen in der Gruppe
kénnen von den Einrichtun- P —
gen selbst eingesehen und : : 1
sollen von ihnen auch tiber- s rker 3 Gex
priift werden. Anderungen s 1 1

kdénnen jedoch nur von der

Gemeinde bzw. der Stadt vorgenommen werden. Bei entsprechendem Anderungsbedarf
muss mit der jeweiligen Gemeinde Kontakt aufgenommen werden.

(entfallf)

Das Jugendamt kann diese Angaben ebenfalls einsehen, jedoch nicht &ndern.



2.2 SchlieBtage
Bei der jeweiligen Einrichtung sind im oberen Drittel die Angaben zu den jahrlichen Schlie3-
tagen einzutragen. In der ersten Zeile sind einrichtungsbezogen die jahrlichen SchlieBtage

insgesamt jahrliche Schiieftage tArzahl)
anzugeben; in -

g . davon ohne Vertetungsregehmg | {Ohne Betreuung der Kinder auch in anderen Einrichtungen;)
der zweiten

Zeile sollen die SchlieBtage aufgeflhrt werden, fir die es auch nach Absprache mit anderen
Einrichtungen in der Gemeinde keine Betreuungsmaéglichkeit fir einzelne Kinder gibt, also
keine Vertretungsregelung besteht.

Gemeinde und Jugend- jahrliche Schlieftage 30 (Anzahl)
. . davon ohne Vertetungsregelung 10 (Chne Betreuung der Kinder auch in anderen Einrichtungen)
amt kénnen diese Anga-

ben fir jede Einrichtung einsehen, aber nicht andern.

2.3 Ubergange in die Schule

Im Laufe eines Kindergartenjahres ist meist schon zum Stichtag im Mérz absehbar, welche
Kinder tatsachlich ab dem folgenden Schuljahr in die Schule kommen werden. Diese Zahl
der voraussicht-
lichen Ubergéan-
ge in die Schule
sollen in der jeweiligen Gruppe erfasst werden.

Vorauss. Uberginge in die Schule |2 Kinder

Sprachfirderung |2 Kinder {im Anschluss an eine standardisierte Sprachstandserhebun)

Auf der Einrichtungsmaske werden diese Zah- e —
len zusammengefasst dargestellt. Gemeinde Vorauss. Uberginge in die Schule 2

und Jugendamt kénnen diese Angaben fiir jede Sprachforderung 2 Kinder (im
Einrichtung einsehen, aber nicht &ndern.

2.4 Sprachférderung

Die Erfassung der Kinder, die eine Sprachférderung erhalten, wurde ab dem Stichtag
01.03.2014 neu gestaltet. Dabei wurden auch die Definitionen berlcksichtigt, wie sie in der
,Verwaltungsvorschrift des Kultusministeriums Uber Zuwendungen zur Sprachférderung in
allen Tageseinrichtungen flr Kinder mit Zusatzbedarf (SPATZ-Richtlinien) vom 17. Juli 2012

verwendet werden.

ES beSteht JedOCh im Rahmen der SPATZ-Richtlinie insgesamt

auch die Maglich-

davon in den ersten beiden Kindergartenjahren (1SK-1)

kelt’ Kinder zu er- davon im 3. Kindergartenjahr (ISK-2)

fassen, die an

davon SBS-Bildungskooperation in allen 3 Kindergartenjahren

anderen Sprach-

Sonsfige Sprachforderung

férdermaBnahmen — — , ;

alltagsintegrierte Sprachfordermatnahmen, soweit daflr zusatzl. Personal eingesetzt wird
tellnehmen- *. Davon Kinder mit Migrationshintergrund (mit auslandischer Herkunit eings Elternteils)
Die Eintrage

kénnen (iber die CSV-Listen ,Ubersicht Gruppen® und ,Ubersicht Gruppenmatrix* ausgewer-
tet werden.



2.5 Betreuung auswartiger Kinder

Die Angaben zu den einzelnen betreuten Kindern in einer
Gruppe wurden um das Merkmal ,auswartiger Wohnort*
erweitert. Hier soll jeweils nur der Wohnort eingetragen
werden, wenn das Kind nicht in der Standortgemeinde der I
Einrichtung seinen Wohnsitz hat. Die Einrichtung selbst I
muss den Modus ,Erfassung fir das Statistische Lan-
desamt” (StaLA-Modus) eingeschaltet haben, sonst kdnnen keine kindbezogenen Angaben
gemacht werden.

[

B Auswartiger Wohnort

Die Gesamtzahl der auswartigen betreuten Kinder in einer Einrichtung wird ebenfalls auf der
Einrichtungsseite angezeigt und kann dann sowohl von der
Gemeinde wie auch vom Jugendamt mit einer Planerbe- | auswartige Kinder 1
rechtigung angesehen werden.

Im Mena ,Listen“ gibt es eine CSV-Liste mit dem Titel ,Auswartige Kinder®, in der u.a. die
Kinder, der auswartige Wohnort und die Betreuungszeit aufgefuhrt sind. Diese Liste kann
von der Gemeinde mit Planer-Zugang fir alle Einrichtun- (CSY)

gen in ihrem Bereich, jedoch nicht vom Jugendamt ein-
gesehen werden.

Auswartige Kinder

; icie Kirc il
Eedarfslistearteliste (C5V)

2.6 Bedarfs-/Warteliste
Mit der Bedarfs-/Warteliste wird die Mdglichkeit geschaffen, in einer Einrichtung die Kinder
zu erfassen,
- denen bei der Anmeldung keine Zusagen fir eine Aufnahme gegeben werden
kann (Warteliste), oder
- aber auch alle Kinder einzutragen, die sich fir eine kinftige Aufnahme anmelden
(Bedarfsliste).
Aus diesem Grunde wurde die Liste Bedarfs-/Warteliste genannt. Es kénnen folgende
Merkmale erfasst werden:
Name und Vorname des Kindes, Geschlecht, Geburtsdatum, Anmerkungen in zwei frei ver-
fugbaren Infofeldern, die (gewiinschte) Betreuungszeit und alternative Betreuungszeit, ge-
winschtes Aufnahmedatum, das sich daraus ergebende Alter bei der Aufnahme (wird er-
rechnet), Aufnahme des Kindes erfolgt, Anmeldedatum und automatischer Eintrag des Da-
tums, zu dem die Daten eingegeben worden sind.



Trager Einrichtung Gruppe I Fersonal Wirtschaftspersanal I Wareliste Fertig Abbrechen
Bedarfs-\Warteliste der Kinder, die eine in der Einri i} efiagt haben
= Gewiinschte  Zusage
Name Vorname Geschl. Gelartsdatum Information 1 Bevorzuigte Betremmgszeit Kiistinean eia Ammeldung
{ARter bei Aufge-
Information 2 Alternative Betretnmgszeit N itvindiren il ke Eingabe am
x [ W v | [13.022005 18003 ~ 01012008 O
~| 38Jahre [0  10.09.2008
X |n [kt M v | [12.11.2008 <=5 Std. nachm. v |01,03.2009 [
<=55td sonst v | 03 Jahre il 24102008
X [k [rang M | [14.01.2008 >7-10Std. v [o1.08z008 m |
>10 Std. b 0,5 Jahre ) 10.10.2008
| Zusatzliche Zeile ” Ausgabe der Liste | [ Ausgabe in der Gesamt-Gemeindeliste abschalten ]
Die Personensorgeberechtigien sind darauf hingewiesen worden, dass die Daten zum Kind (Mame, Vormame, Geschlecht, Gebunisdatum, Betreuungszeil) elektronisch erfasstwerden und zum Abgleich der
Anmeldungen zwischen den Einrichiungen dienen. Die Angaben werden 2u diesem Zweck der GemeinderStadt zur Yerfigung gestellt und nach der Aufmahmezusage geldscht. Die Personensargebarachtigten
haben higrzu ihre Einwilliguna schriffich ereilt,
Hier ist die Datenschutz-Erkiarung

Wegen der besonderen Brisanz ist auch ein Hinweis auf die Beachtung des Datenschutzes
aufgenommen. Denn die Datenschutzvorschriften erfordern, dass die Eltern Uber die Erfas-
sung und vorgesehene Verwendung der Daten informiert werden und ihr Einverstéandnis
hierzu erklaren. Ein Muster fir eine Einverstéandniserklarung ist abrufbar.

Eine Gemeinde mit Planer-Zugang hat die Méglichkeit, die Listen der Kindergéarten in seinem
Bereich einzuse- [ Ausgakbe in der Gesamt-Gemeindeliste abschalten ]
hen. Will eine Ein- S S TR = P
richtung dies nicht, so kann sie mit dem Button ,,Ausgabe...abschalten, die Weitergabe der
Daten unterbinden; sie erscheinen dann nicht in der CSV-Liste.

Die Angaben kénnen fir jede Einrichtung als CSV-Liste di-
rekt aufgerufen werden. Betreibt ein Trager mehrere Einrich- Ausgabe der Liste ]
tungen, kann tber den Meni-Punkt ,Listen* bei den Listen-
auswertungen die Liste ,Bedarfsliste/Warteliste ausge-

wahlt werden und es erscheinen die Kinder aller Einrichtun-
gen dieses Tragers, die auf der Bedarfs-/Warteliste stehen.

| |[Bedarslistepwarteliste (CSV) |

Die ,Bedarfs-/Warteliste“ kann von einem Kreisjugendamt nicht aufgerufen werden.
Deutlich mehr Méglichkeiten bietet die Verwaltung von Vormerkungen Gber KDW!

2.7 Kinder mit erhéhtem Férderbedarf

Wenn dieses Modul freigeschaltet wird, kbnnen die Angaben zu den Kindern mit erh6htem
Forderbedarf differenziert auf der Basis der Angaben in der Jugendhilfestatistik ausgewertet
werden. Eine vollstandige Erfassung ist jedoch nur gewahrleistet, wenn alle Einrichtungen
auch die Jugendhilfestatistik mit KDW abgegeben haben und damit die Daten in entspre-
chender Differenzierung vorliegen.



3. Aufgaben und Berechtigungen fir Kommunen

3.1

Berechtigung als Gemeinde bzw. Stadt mit einem Planer-Zugang

Die Kommune kann die einzelnen Planungsmodule auswahlen. Dadurch werden fir alle Ein-
richtungen in ihrem Zustandigkeitsbereich — also sowohl fir die in kommunaler wie auch far
die in freier Tragerschaft — die zusatzlichen Merkmale angezeigt.

Neu:

Auf der Startseite gibt es in
der Mendleiste links unter
der Uberschrift ,Sonstiges*
die Schaltflache ,Pla-

Sonstiges: Hier konnen Sie Planungsmodule zur freiwilligen Erfassung
Planungsmodule Planungsmodule umschalten  Leitfaden Planungsmodul
Kennwort

£ Ll

nungsmodul®. Beim Klick auf diese Schalflache oder auf die Schaltflache ,Planungsmodule
umschalten® wird eine neue Seite mit den Auswahlmdglichkeiten aufgerufen.

Hier kdnnen ein einzelnes
Modul, aber auch mehrere
Module gleichzeitig aktiv
geschaltet werden.

In einer kurzen Beschrei-
bung ist jeweils erlautert,
was mit diesem Modul még-
lich ist bzw. erhoben wird.

Entsprechend der hier ge-
troffenen Auswahl werden
dann die zuséatzlichen Felder
bei den Einrichtungen ange-
zeigt, auf die dann auch die
Kreise mit ihrer Planer-
Berechtigung zugreifen kon-
nen.

Aus der Planungsverantwor-
tung der Gemeinde bzw. der
Stadt leitet sich die Aufgabe
ab, die Angaben zu allen
Einrichtungen beztglich der
belegbaren Platze vorzu-

>> Planungsmodule auswihlen

Hier konnen Sie die einzelnen Planungsmodule zur fremwilligen Erfassung zusatzlicher,
planungsrelevanter Daten fur [hren Zusténdigkeitsbereich auswéhlen.

Mit dem Einschalten von Planungsmodulen erscheinen fiir die Benutzer aus lhrer Gemeinde
zusdtzliche Felder.

Wir bitten Sie, die Einrichtungen in Ihrer Kommune darniber zu informieren und die
Vorgehensweise abzusprechen.

Beim Abschalien bleiben die bereits erfassten Daten gespeichert.

Ausfihrliche Er3uterungen im Leitfaden Planungsmodul

Soll-Platzzahlen

Matrix in der Gruppenmaske fur Sollplatzzahlen, auszufullen durch Sie.
Ausgabe in der Liste "Sollzahlen (CSV)"

Warteliste

Zusatzlicher Karteireiter "Warteliste" (siehe dort).
Ausgabe in den Listen "Warteliste (PDF)” und "Warteliste/Bedarfsliste (CSV)"

Auswirtige betreute Kinder
Zusatzliches Eingabefeld nur fiir Einrichtungs-Trager-Benutzer bei eingeschaltetem StalLA-
Modul in der Maske der StaLA-Kinder als letzte Spalte "Auswarfiger Wohnort".
Ausgabe in den Listen "Auswartige Kinder (CSY)" und "Ubersicht Kinder (CSV){nur fur Einrichtungs-
[Trager-Benutzer bei eingeschaltetem StaLA-Modul)"

Ubergdnge in die Schule )
Zusé#tzliches Eingabefeld in der Gruppenmaske: "Vorauss. Ubergange in die Schule”.
Ausgabe in der Liste "Ubersicht Gruppen”, Ubersicht GruppenhMatrix(1 Spalte=1 Zeile) und
"Ubersicht Matrix (1 Gruppe = 1 Zeile)"

Sprachfdrderung
Ausfinrliche Abfrage zur Sprachférderung wird in der Gruppenmaske angezeigt.
Ausgabe in der Liste "Ubersicht Gruppen”

Schlietage der Einrichtungen
Die zusatzlichen Felder "jahrliche Schlieftage” und "davon ohne Vertetungsregelung” werden den
Einrichtungen zum Ausflllen angeboten.
Ausgabe in der Liste "Ubersicht Einrichtungen”

Kinder mit erhdhtem Forderbedarf

Zusatzliche CSV-Listen "Kinder mit erhéhtem Férderbedarf nach Altersjahrgang” und "Kinder mit
erhéhtem Forderbedarf - Mehriachangaben” fur Sie.

Achtung: Diese beiden Listen enthalten nur Daten der Einrichtungen, die ihre StalA-Meldung iiber
KDW abgeben!

nehmen und die zusatzlichen Merkmale frei zu schalten. Dies kann nur nach einem gemein-
deinternen Entscheidungsprozess vor Ort in Abstimmung mit allen Einrichtungen erfolgen.



3.2 Berechtigung als Kreis mit einem Planer-Zugang

Wenn in Kommunen eines Kreises Planungsmodule aktiviert sind, kann das Jugendamt die-
ses Zusatzmodul fur seinen Zustandigkeitsbereich einsehen

Das Kreisjugendamt kann in einer CSV- FEFSOTEl MTach Be S CHaM UGS ITTEng [wv)
Liste ,Planungsmodul eingeschaltet h |Fersonal nach Landkreis (C5Y)
h lche Module eine K ‘Flanungsmodul eingeschaltet (05
se .e.n, welcne iodule eine Aommune sittern |Sollzahlen ECS\""J
aktiviert hat. Trager und ihre Einrichtungen (FOF)
T mimvmt vem] Mol Sl el vem e T e e e 1

4. Auswertungen
Die Auswertungen erfolgen Uber die Listenfunktion. Als neue Listen sind fur alle Nutzer mit
einem Planer-Zugang aufgenommen.

o Belegbare und belegte Platze (CSV und PDF)
o Sollzahlen (CSV)
o Planungsmodul eingeschaltet (CSV)

sowie zusatzlich fur Nutzer auf der Gemeindeebene:
o Auswartige Kinder (CSV)
o Bedarfsliste/Warteliste (CSV)

5. Schlussbemerkung

FOr Hinweise der Nutzer zur Verbesserung der Handhabung und zur Aufnahme von
weiteren Merkmalen sind wir jederzeit dankbar.



